
สิ่งทีส่่งมาด้วย ล าดับที ่5 
ค ำชีแ้จงกำรลงทะเบียน กำรแสดงหลักฐำนแสดงตนเข้ำร่วมประชุม วิธีกำรมอบฉันทะ  

กำรออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถือหุ้น 
 

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บรษิัทฯ จะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี 2568 ก่อนเริ่มการประชมุไม่นอ้ยกวา่ 2 ชั่วโมง โดยจะ
เริ่มเปิดรบัลงทะเบียนตัง้แตเ่วลา 12.00 น. เป็นตน้ไป ในวนัองัคารที่ 22 เมษายน 2568 ณ หอ้งประชมุ Convention ชัน้ 33 อาคารศภุาลยั 
แกรนด ์ ทาวเวอร ์ เลขที่ 1011 ถนนพระราม 3 แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพฯ 10120 ตามแผนที่สถานที่จัดประชุม   
ตามสิ่งที่ส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 8 
 บริษัทฯ ใช้วิธีการลงทะเบียนดว้ยระบบ Barcode เพื่ออ านวยความสะดวกและความรวดเร็วในการลงทะเบียนเขา้ประชุม 
ดงันัน้ จึงขอใหผู้เ้ขา้ประชมุโปรดใชเ้อกสารชดุที่มี Barcode (แบบแจง้การประชมุ) ที่บรษิัทฯ จดัส่งใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาดว้ย (ที่แนบมาพรอ้ม
หนงัสือเชิญประชมุสามญัผูถื้อหุน้) มาใชใ้นการลงทะเบียน 
 
 
 

1. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ 

1.1 ผูถื้อหุน้มีสญัชาติไทย 
เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฎภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่หมดอายุ เช่น  
บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง  กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกุลให้
ยื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

1.2 ผูถื้อหุน้เป็นชาวต่างประเทศ 
เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฎภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่หมดอายุ  เช่น 
บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่น
หลกัฐานประกอบดว้ย 

2 ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

2.1 นิติบคุคลที่จดทะเบียนจดัตัง้ในประเทศไทย 
 (1)   หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุมและรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดย

ผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้รว่มประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 (2)  เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล เช่นเดยีวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามขอ้ 1.1  

2.2 นิติบคุคลที่จดทะเบียนจดัตัง้ตามกฎหมายในต่างประเทศ 
 (1) ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูแ้ทนนิติบคุคล  
 (2) หนังสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตัง้อยู่ โดยหนังสือรบัรองดังกล่าว

จะตอ้งผ่านการรบัรอง จากโนตารีพบับลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที่มีอ  านาจออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อน
วันประชุมและรบัรองส าเนาโดยผู้แทนนิติบุคคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียดชื่อนิติบุคคลผู้มีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพัน
นิติบคุคลและเงื่อนไขหรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือชื่อ รวมถึงที่ตัง้ส านกังานใหญ่ 

(3) เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้้แทนนิติบุคคลนัน้
รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 

กรณีผู้ถือหุน้เข้าประชุมด้วยตนเอง 



 
 
 
 
วิธีกำรมอบฉันทะ 
 บรษิัทฯ ไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ตามที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้ าหนดไว ้ซึ่งเป็นแบบท่ีก าหนด
รายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดและชัดเจนมายังผู้ถือหุ้น เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองสามารถ
พิจารณาไดว้่าจะมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่น หรือจะมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระรายใดรายหน่ึงตามที่บรษิัทฯ ไดเ้สนอชื่อไวซ้ึ่งมีรายละเอียด
ขอ้มลูของกรรมการที่บริษัทฯ เสนอชื่อใหผู้ถื้อหุน้เลือกมอบฉันทะปรากฏตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดบัที่ 6 โดยผูถื้อหุน้อาจระบุชื่อผูร้บัมอบ
ฉันทะไดม้ากกว่า 1 ราย เพื่อความคล่องตัวกรณีผู้รบัมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเข้าประชุมได้  ผู้รบัมอบฉันทะรายอื่น
สามารถเขา้ประชุมแทนได ้แต่ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิเขา้ประชุมและออกเสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบ
ฉันทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็น
ดว้ย หรืองดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ 
 ทัง้นี ้บริษัทฯ ยังไดจ้ัดใหม้ีหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซบัซอ้น และหนังสือมอบ
ฉันทะแบบ ค. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ใน
ประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ที่สนใจสามารถพิมพข์อ้มูลไดจ้ากเว็บไซดข์องบริษัทฯ  www.supalai.com หรือ 
สแกนรหสัคิวอาร ์(QR Code) ในแบบฟอรม์ลงทะเบียน 

1. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ 

1.1 ผูถื้อหุน้มีสญัชาติไทย 
(1) หนังสือมอบฉันทะที่บริษัทฯ ไดจ้ัดส่งมาพรอ้มหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือชื่อ

ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ)  

(ก)   ตอ้งปรากฎภาพถ่ายชื่อและนามสกลุของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) และยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ
บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบดว้ย 
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(3) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให ้ผูร้บัมอบฉนัทะ ตามขอ้ 1.1 (2) (ก) 

1.2  ผูถื้อหุน้เป็นชาวต่างประเทศ 
(1) หนังสือมอบฉันทะที่บริษัทฯ ไดจ้ัดส่งมาพรอ้มหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือชื่อ

ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ)  

(ก)   ตอ้งปรากฎภาพถ่ายชื่อและนามสกลุของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) และยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ
บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบดว้ย 
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(3) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เชน่เดียวกบัขอ้ 1.2 (2) (ก) 
 
 
 
 

กรณีผู้ถือหุน้มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเขา้ร่วมประชุม 

http://www.supalai.com/


2. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบคุคล 

2.1 นิติบคุคลที่จดทะเบยีนจดัตัง้ในประเทศไทย 
(1) หนงัสือมอบฉันทะที่บริษัทฯ ไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือชื่อ

ของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
 (2)   ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุและรบัรองส าเนาถกูตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบุคคลและมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอ านาจกระท าการแทน
นิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(3)    ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลที่ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะเช่นเดียวกบักรณีบคุคล
ธรรมดาขอ้ 1.1 (2) (ก)  ซึง่ผูแ้ทนนิติบคุคลลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(4)    เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามขอ้ 1.1 (3)  

2.2 นิติบคุคลที่จดทะเบียนจดัตัง้ตามกฎหมายในตา่งประเทศ 
(1) ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคล หรือผูร้บัมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี) ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
(2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ โดยหนงัสือรบัรองดงักล่าว

จะตอ้งผ่านการรบัรอง จากโนตารีพับบลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อน
วนัประชุมและรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบุคคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียดชื่อนิติบุคคลผูม้ีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติ
บคุคลและเงื่อนไขหรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือชื่อ รวมถึงที่ตัง้ส านกังานใหญ่ 

(3) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติ
บคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

2.3 ผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุตา่งประเทศ และแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
(1) เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
(2) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
(3) หนงัสือยืนยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 

กำรออกเสียงลงคะแนน 
1.  การออกเสียงลงคะแนนใหน้บัหุน้หน่ึงหุน้เป็นเสียงหนึ่ง ถา้คะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานมีเสียงชีข้าดอีกเสียงหน่ึงต่างหาก

จากในฐานะเป็นผูถื้อหุน้ 
2. ผูถื้อหุน้คนใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในขอ้ประชุมขอ้ใด หา้มมิใหอ้อกเสียงในขอ้นั้น และประธานอาจจะเชิญใหอ้อกนอก

ที่ประชมุชั่วคราวก็ได ้แต่การออกเสียงเลือกตัง้หรือถอดถอนกรรมการใหอ้อกเสียงลงคะแนนไดโ้ดยไม่มีขอ้หา้ม 
3. ผูถื้อหุน้ที่มาประชุมดว้ยตนเอง สามารถออกเสียงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงที่ไดร้บัแจกขณะลงทะเบียน กรณีผูร้บัมอบ

ฉันทะ ให้ออกเสียงลงคะแนนในบัตรลงคะแนนเสียงตามความประสงคข์องผู้ถือหุ้นที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ และส่งมอบแก่
เจา้หนา้ที่เพื่อน าไปบนัทึกรวมกบัคะแนนเสียงที่ผูถื้อหุน้มอบฉนัทะล่วงหนา้ใหแ้ก่กรรมการอิสระท่ีบรษิัทฯ เสนอชื่อ 

4. ประธานแจง้ใหท้ี่ประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงที่นับไดจ้ะเป็นคะแนนเสียงที่รวม
คะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ที่มาประชมุดว้ยตนเองและผูร้บัมอบฉันทะแลว้ โดยในแต่ละวาระจะใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้
ประชมุล่าสดุ 


